Model proces verbal

Antetul unității de învățământ


PROCES VERBAL
de predare – primire a actelor de studii necompletate propuse spre casare

Astăzi,……………………………………, subsemnațul…………………………………………………., delegat de la Școala/Liceul………………………………………………,localitatea………………..și……………………………………...……………..membru al Comisiei de casare IȘJ Mureș, am procedat primul la predarea și al doilea la preluarea actelor de studii necompletate din perioada………….-2016, total………bucăți.
Exemplu de completare a tabelului 
	Nr.crt.
	Unit. de înv.
	Promoția
	Tipul actului de studiu
	Nr.buc.
	Serie
	Nr

	
	Lic. /Școala
	2016
	Diplomă absolvire liceu 
	4
	A
	0000001-0000004

	
	
	
	Cerificat absolvire ciclu inferior 
	2
	B
	0001234;0001235

	
	
	
	Certificat de competență lingvistică
	0
	
	

	
	
	
	...............................
	
	
	

	1
	
	
	..................................
	
	
	

	
	
	2015
	Diplomă absolvire liceu 
	2
	Ac
	00004520-00004521

	
	
	
	Cerificat absolvire ciclu inferior 
	3
	M
	00002314-00002316

	
	
	
	Diploma bacalaureat
	1
	Ca
	00012345

	
	
	
	....................................
	
	
	

	
	
	
	.........................................
	
	
	

	
	
	......
	
	
	
	

	
	
	......
	
	
	
	

	
	
	.....
	
	
	
	

	
	
	.....
	
	
	
	

	
	
	2000
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Certific exactitatea datelor din tabel:
Drector,                                                                                                           Secretar,
Semnătura                                                                                                      Semnătura                                                                                     

Am predat,								     Am primit,
[bookmark: _GoBack]Semnătura								     Semnătura

